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MNOJOXEHHUE

06 apxuBe ®I'BAOY «llenTp pasBuTHns pedenka — nerckuii cag Nel599)

I. O61mne moJ10KeHUA
l. ITonoxenue 06 apxuse ®I'BJIOY «llentp pa3zsutus peOeHka — JeTCKUN caj
Nel1599» paszpaboTaHo B COOTBETCTBHHU C IIPUMEPHBIM MOJIOKEHHEM 00 apXuBe
OpraHu3alyy, yTBepKaeHHbIM npukasoM Pocapxusa ot 11.04.2018 Ne 42,
2. ApxuB ®I'BJIOY «llentp pazsutus pederka — netckuit cag Nel599»
BBICTYIIAET UCTOYHUKOM KOMILIEKTOBAHMS FOCY 1aPCTBEHHBIX, MYHHUIIHITAIbHbIX
apxuBOB (1ayee - ApXUB JETCKOTO caja).
3. ApXMB JIETCKOTO caja CO3/IaeTcsl Ha MpaBax CTPyKTYPHOTO MOApa3AeIeHus,
OCYIIIECTBIISIIOLIETO XpaHeHUe, KOMIUIEKTOBAaHUE, YUET U UCIIOJIL30BaHNe
nokyMeHTOB ApxuBHoro goxaa Poccutickoin Penepanuu, 10KyMEHTOB
BpeMeHHBIX (CBBIIIe 10 JieT) CPOKOB XpaHEHUs, B TOM YHCIIE 10 JINYHOMY COCTaBy,
00pa30BaBIINXCS B AESITEIbHOCTH OpraHU3alliy, a TAKIKe MOJArOTOBKY JOKYMEHTOB
K nepeaade Ha rmoctosinHoe xpaHeHue B PI'bY «llenTpanbHblil apXuB»
Vupasnenus neixamu [Ipesunenta Poccuiickoit dpenepanyy, HCTOYHUKOM
KOMILJIEKTOBAaHUS KOTOPOTO BBICTYNAET NETCKUM Cal.
4. ApXUB JIeTCKOT0 cajia B CBOCH e TENIbHOCTH PyKOBOACTBYeTCS DeiepalbHbIM
3akoHOM 0T 22.10.2004 Ne 125-®3 «O06 apxuBHOM aene B Poccuiickoi
Denmepanuny», 3aKOHAMHU, CTPYKTYPHOE HOPMATUBHLIMH IIPABOBBIMHU aKTaMH
Poccuiickoit @enepauun, cyobektos Poccuiickoit Menepannu B chepe apXuBHOTO
7e1a U AeJ0NPOU3BOJICTBA, MTPaBUIaMU OPraHU3aluy XpaHEHUsI, KOMIIJICKTOBAHHUS,

yueTa U UCIOIb30BaHUs JOKYMEHTOB APXUBHOrO (hoHa



Poccuiickoii Demepanvivi ¥ IpYTUX apXUBHBIX TOKYMEHTOB B [OCY1apCTBEHHBIX
opraHax MECTHOI'O CaMOYIIpaBJIeHUs U OpraHU3aLUsX.

I1. CocTaB 10KYyMEHTOB ApXHBa AE€TCKOI0 ¢aja
5. ApXUB JAETCKOIO caja XpaHUT:
a) TOKYMEHTBI ITOCTOSTHHOTO U BpeMeHHbIX (cBblilie 10 1eT) CpOKOB XpaHeHus, B
TOM YHCJIE€ JOKYMEHTBI [0 JIMYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBIlUECcs B AeATENbHOCTH
OI'BJIOY «llenTp pa3zsutus pebeHka — geTckuit cag Nel599»;
0) TOKyMEHTBI TIOCTOSIHHOI'O XpaHEeHHs U JOKYMEHTEI [10 JINYHOMY COCTaBy
(orma(oB) opraHu3alyii-NpeIecTBeHHUKOB (IIPH UX HATMYUH );
B) apXuBHbIe (POH/IBI TUUHOTO MTPOUCXOKACHUS (IIPU UX HATUUIHH);
r) GOH/I 1OIb30BaHuUs (apXKBa) (IIpU HATUYHUH);
1) CIIPaBOYHO-TTOUCKOBBIC CPe/ICTBA K JOKYMEHTaM U YYeTHbIE JOKYMEHThI
ApxuBa JETCKOIo caaa.

IIl. 3apauu ApxuBa AeTCKOro caaa

6. K 3amauam ApxuBa I€TCKOro ¢ajia OTHOCSTCS:
6.1. Opranu3zanys XxpaHeHus JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPKIX IIPENyCMOTPEH
NYHKTOM 5 Hacrtosuero [onoxenus.
6.2. KommiekToBaniue Apx#Ba JeTCKOro cajaa J0KyMeHTaMH, 00pa3soBaBILMMHKCS B
nesitensHocTd OI'BJIOY «llenTp passurus pebenka — nerckuit cag Nel599».
6.3. YueT JOKYMEHTOB, HAXOASIINUXCSl HA XPAaHEHUU B APXUBE IETCKOTO caa.
6.4. cnionp3oBanue TOKYMEHTOB, HAXOASAILIMXCS HAa XPaHEHUU B APXUBE JAE€TCKOTO
caja.
6.5. [TonroToBKa U CBOEBPEMEHHAs Iepe/iada JJOKYMeHTOB ApXUBHOIO (JoHIa
Poccuiickoii @enepanuu Ha moctossiHoe XpaHeHue B PI'bY» LlenrpanbHblii
apxuB» Ynpasnenus jgenamu [Ipesunenra Poccuiickoit denepanuu.
6.6. MeToaudeckoe PyKOBOJICTBO U KOHTPOJIb (POPMUPOBAHUS U ODOPMIEHUs [T
B CTPYKTYPHBIX [T0/[pa3/Ie/IeHNsIX OPraHu3allii U CBOEBPEMEHHOM Mepeiayei nx B

ApXHUB IETCKOTO caza.



IV. ®yaknun ApxuBa AeTCKOro cajia
7. ApXUB JIETCKOTO Cajia OCYIIECTBIACT cleayomue QyHKIHH:
7J,CkHaHH3yeranEN1AOKyMeHTOBIKMHOﬁHHOFOI{BpeMeHHmX(CBLHueIOJKH)
CPOKOB XpaHEHHsl, B TOM YHCIIe 110 TUIHOMY COCTaBy, 00pa30BaBILMXCs B
nesitenbroctu OIBJIOY «llentp pasutust peGeHka — neTckuii can Nel599», B
COOTBETCTBUM C YTBEPIKICHHBIM I'PaQUKOM.
7.2. BeneT y4eT JOKYMEHTOB U (DOHJIOB, HAXOASLIMXCS HA XpAaHCHNH B Apxuse
JETCKOro caja.
7.3. Ilpencrasisier B PI'BY»lienTpasbHblil apXuB» apXUB yIETHbIC CBEACHNUA 00
06beMe | COCTaBe XPaHSIIIUXCs B ApXHBe IETCKOTO caja NOKyMEHTOB APXUBHOIO
donma Poccuiickoit Penepanmu 1 Ipyrux apXUBHBIX TOKYMEHTOB B COOTBCTCTBHM
CHOpHHKOMITmyHapCTBeHHOH)yquaﬂOKyMEHTOBzApXHBHOFO(bOHﬂa
Poccuiickoit PenepaunH.
7.4. CHcTeMaTU3UpyeT U pa3MelaeT JOKYMEHThI, IIOCTYNAIOIIUe Ha XpaHCHHE B
ApXUB JETCKOT0 caja, 00pa3oBaBLIMeCs B XO/e OCYLICCTBICHHUS e TeNLHOCTH
JETCKOTO caja.
7.5. OcyiecTBisieT NOArOTOBKY U MPEACTaBIIseT:
a) Ha PACCMOTpPEHHE U COTNIACOBAHUE SKCIEPTHOH KOMMCCUHU IETCKOrO Ca/la OIMCH
JleJ TIOCTOSTHHOT'O XpaHeHH si, BpeMeHHBIX (cBbime 10 jieT) cpoKOB XpaHEeHH!s, B TOM
quCIIe TI0 JIMYHOMY COCTaBY, & TAK)Ke aKThl O BBIACICHUH K YHHHUTOXCHHIO
APXUBHBIX JTOKYMEHTOB, aKThl O HEUCITPABIMBIX IOBPEKICHUSIX aPXUBHBIX
JIOKYMEHTOB;
6)fﬂinBerQKﬂine3KcnepTH0—npOBepqu0ﬁ1«MMHCCHH(beﬂepanLHoro
rocyﬂapCTBeHHoroapXHBaLﬁnlynonHOMoquﬂonaopraHamcnonHMTeanoﬁ
BmmﬂaqﬁﬁmaapmxnmmoﬁQRﬂqwnHHBc®qumXHMKwonmw(ﬂwme-3HK
APXMBHOTO YUPEIKJIEHHUS ) OTIMCHU [1eT] MOCTOAHHOTO XpaHeHUA;
B) Ha corytacoBanne DITK apXUBHOIO y4pe:KICHHUs UK FOCY AapCTBEHHOTO apX1Ba
Cy6BeKTaPOCCHﬁCKOﬁ(DEHGpaHHH(MYHHHHHaHBHON)apXHBa)BCﬂyqae
HaJelleHns ero COOTBETCTBYIOUIMMH IIOJTHOMOYHSIMH OIIMCH JIeJ 110 JINTHOMY

COCTaBY;



r) Ha cornacoBanre DIIK apXUBHOTO yupexeHHs WK IOCY IaPCTBEHHOTO apXUBa
cyonekra Poccuiickoit @enepannu (MyHHIUIATBHOTO apXHUBa) B ClIydae
HaeJeHuUs ero COOTBETCTBYIOLUMU [IOJIHOMOUHSIMHU aKThl 00 yTpaTe TOKYMEHTOB,
AKTbl O HEUCIIPABUMBIX IMOBPEXKICHUSIX apXUBHbBIX IOKYMEHTOB;

J) Ha YTBEPK/IEHME 3aBeIyIOIeMy JeTCKUM CallOM OIHKCH eI IIOCTOSTHHOIO
XpaHeHUs, OIUCU BpeMeHHBIX (CcBbIlIe 10 1eT) CpoKoB XpaHeHusl, B TOM YHCIIe
OIKCHU JeJI 110 JITMYHOMY COCTaBY, aKThl O BBIICJIEHUM K YHUUTOKESHHUIO apXUBHBIX
JOKYMEHTOB, HE IMOJIXKAINX XPaHEHHUIO, aKThl 00 yTpaTe TOKYMEHTOB, aKThI O
HEUCIIPAaBUMBIX ITOBPEXKICHHUSIX apXUBHBIX TOKYMEHTOB, YTBEPIKICHHbIE
(cornmacoBanHble) DIIK unu rocygapcTBeHHBIM apXHBOM

cyosexta Poccutickoit @enepanuu (MyHULIUNATLHBIM apXUBOM) B CiIydae
HaJeJIeHUs] €ro COOTBETCTBYIOIIMMU MOJTHOMOYUSIMHU.

7.6. Opranusyer nepenavyy 10KymeHTOB ApxuBHoro ¢ouaa Poccuiickoit
Denepaunu Ha nocrossHHoe xpaHeHue B @I'bY»llenTpanbHblil apxuBy»
Ynpasnenus nenamu llpesunenta Poccuiickoit denepanmu.

7.7. Opranu3yeT U OpPOBOJUT IKCIEPTU3Y LIEHHOCTH IOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBbitie 10 1eT) CpOKOB XpaHEHMUsI, HAXOASAIIMXCSI Ha XPaHEHUU B ApXUBe
JETCKOT0 caja, B LHessIX 0TO0pa JOKYMEHTOB ISl BKJIFOUEHUS B COCTaB APXHUBHOI'O
donna Poccutickoit enepaiuu, a TaKKe BbISIBICHUS JOKYMEHTOB, HE
NOAJIeXKAIIUX JajbHEHIIeMy XpaHEHHUIO.

7.8. IIpoBOAUT MEpOPUSITHUS 1O OOECIIEYEHHIO COXPAHHOCTH JIOKYMEHTOB,
HAXOMSIIUXCS HA XpaHEeHUU B ApXUBE JETCKOro caja.

7.9. Opraausyet nHGOPMUPOBaHUE PYKOBOACTBA U pAOOTHUKOB OpPraHU3aIiuH O
COCTaBe U COAEP)KAaHUU OKYMEHTOB ApXHBa JETCKOTO Caja.

7.10. UndbopmupyeT moab3oBaTesieil mo BonpocaM MECTOHAXO0KACHHUS apXUBHBIX
JOKYMEHTOB.

7.11. Opranu3yeT BblAavyy JOKYMEHTOB U JeJ 1Jis1 pa0OThl B YUTATIbHOM
(IIpPOCMOTPOBOM ) 3aJI€ MJIM BO BPEMEHHOE 10JIb30BaHuE.

7.12. UcnonHsieT 3ampochl M0JAb30BaTes e, BbIAeT apXUBHbIE KOIIMU JOKYMEHTOB,

APXHBHBIE BBINKMCKN 1 dpXUBHbIE CIIPABKH.



7.13. Beget yuer UCmoJib30BaHUs JOKYMEHTOB ApXHUBa AETCKOro caja.
7.14. Co3naer (oHJ 110J1b30BaHUsI ApXHUBA AETCKOrO caja U OpraHu3yeT ero
UCII0JIb30BaHHUE.
7.15. OcylIeCTBIISIET BEIEHUE CITPABOYHO-TIOUCKOBBIX CPEACTB K JOKYMEHTaM
ApxuBa I€TCKOIo caja.
7.16. YuacTByeT B pa3pabOTKe JOKYMEHTOB AETCKOro caja I1o BOIpocam
apXUBHOTO JeNla ¥ AeJIONPOU3BOACTBA.
7.17. Oka3pIBae€T METOAUUECKYIO TTIOMOLIb:
a) cayx0e J1eJIoNPOrU3BOICTBA AETCKOr0o cala B COCTABJIEHMH HOMEHKIATYPhI [,
GopMUpOBaHUU U O(POPMIIEHUN JElL;
0) CTPYKTYpHBIM IOJIpa3ieieHusM U pabOTHUKAM JETCKOro caja B HOArOTOBKE
JIOKYMEHTOB K Iepefiaye B ApXUB JIE€TCKOT0 caja.

V. IIpaBa ApxuBa JeTCKOIo cajaa
8. ApXUB IETCKOTO caZa UMEET IIPaBo:
a) IpeCTaBMIsITh 3aBeAyIOIEMY AETCKUM CaJ0M MPEII0KEHHUS 10
COBEPIIIEHCTBOBAHUIO OPTaHU3ALNY XPaHEHH s, KOMIUIEKTOBaHHUs, y4eTa U
MCITOJIL30BaHMS apXUBHBIX JIOKYMEHTOB B ApXHBe JE€TCKOTO cana;
6) 3ampalmBaTh B CTPYKTYPHBIX MOJAPA3IENEeHNIX IETCKOTO cafa CBeJeHuUs,
HeoOXOIUMBIe /171 padoThl ApXHBa JI€TCKOro cana;
B) IaBaTh PEKOMEHJIALMK CTPYKTYPHBIM IOAPa3IeeHUSAM OPraHU3aliu 1o
BOIIPOCaM, OTHOCSIIIMIMCSI K KOMIIETEHIIMK APXHBa JETCKOr0 Caa;
') KHPOPMHUPOBATH CTPYKTYPHBbIE IOAPA3AENEHHUS IETCKOTO caia o
HEOOXOIUMOCTH IIepeaun JTOKyMEHTOB B APXUB JIETCKOr'0 cajia B COOTBETCTBUHU C

YTBEPKJICHHBIM IpapuKOM.



